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Az informdcids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL térvény (a
tovabbiakban Infotv.) 30.§ (6), 33.§ (1) és (3) és 37.§ (1) bekezdésére, a kozzétételi listdkon szerepld
adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szolé 18/2005. (XII. 27.) THM rendelet (a
tovabbiakban: IHM rendelet) 1.§-ra, a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, valamint a kbzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd
részletes szabalyokrol szdl6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 305/2005. (X1I.25) Korm.
rendelet) 3.8-ra, és az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13.§ (2) h) pontjara hivatkozassal, a Nyiregyhazi Szocialis Gondozasi és Egészségiigyi
Alapellatasi Kézponthoz (a tovabbiakban: intézmény) beérkezd kozérdekili adatok megismerésére
iranyuld kérelmek teljesitésének, valamint a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendje, az alabbiak szerint keriil meghatarozasra.

I. ASZABALYZAT CELJA, HATALYA

. A szabalyzat célja, hogy biztositsa az intézmény miikodése, tevékenysége és gazdalkodasa soran
keletkezd kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetGségét, és meghatarozza az
adatigénylések teljesitéséhez és a kdzvélemény tajékoztatasahoz kapesolédé feladat és hataskoroket,
valamint a teljesités rendjét, ezzel elésegitve a kdzvélemény gyors és pontos tajékoztatasat.

. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi szervezeti egységére és valamennyi
munkatarsara.

. A szabalyzat targyi hatalya a m{ikddése, tevékenysége és gazdalkodasa sordn keletkezd kozérdeki és
kdzérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.

. Fogalommeghatarozdsok a vonatkozo jogszabalyok alapjan:

~kozérdekli adat”: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevd szerv, szervezet vagy személy (a
tovabbiakban egytitt: kdzfeladatot ellatd szerv) kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozo vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen modon vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret, fliggetlentiil kezelésének modjatol,
6nallé vagy gyiijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
miikddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo
adat.

~kozérdekbdl nyilvanos adat”: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli. Kézérdekbdl nyilvanos adat a kbzfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében
eljaré személy neve, feladatkére, munkakdre, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Gsszefiiggd
egyeb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét torvény el6irja.
A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval
terjeszthetdek. A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon térténé kozzétételére az Infotv. 1.
melléklete és a kozfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozd kuldon térvény rendelkezései
iranyadoak.

Ha térvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetSleg
helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kételezden igénybe veend6 vagy mas moédon ki
nem elégithetd szolgaltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében 1év, e tevékenységiikre
vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

waltalanos kozzétételi lista”: az Infotv. 1. sz. melléklete szerinti lista, amelyen szerepldé adatokat
valamennyi kdzzétételre kotelezett szerv koteles kdzzétenni.

,Kiilonos kozzétételi lista”: egyes dgazatokra, valamint a kozfeladatot ellaté szervtipusra vonatkozoan
jogszabaly altal meghatarozott lista, amely tovabbi kozzéteendd, kdzérdeki(i adatokat tartalmaz.
~egyedi kozzétételi lista”: a kozfeladatot ellatd szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH) véleményének kikérésével -, valamint
jogszabaly a kozfeladatot ellatd szervekre, azok iranyitasa, feligyelete ala tartozo szervekre vagy azok



1.2

1.3.

1.4.
1.5.

egy részére kiterjedd hatéllyal tovabbi kételezben kozzéteendd adatkort hatarozhat meg az egyedi
kozzétételi listaban.

Jkozzététel”: a kotelez8en kozzéteendd kdzérdekil adatok internetes honlapon, digitalis formaban,
bérki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és
a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentes hozzaférhetévé tétele.

JJkozzétételi egység”: a kozzétételi listak szerinti adatok &sszefiiggd targyu kozzeétett adatokat
egybefoglalo tartalmi egysége.

Jleird adat”; a dokumentumok minél teljesebb beazonositasara szolgdlo, egységes szerkezetben késziilé
adatstruktiira, mely az informatikaért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal Iétrehozott és
a NISZ Nemzeti Infokommunikéacids Szolgaltaté Zrt. titjan miikodtetett, az Infotv. 33.§ (3) bekezd ésében
meghatérozott kozponti honlap (a tovdbbiakban: K6zadatkeres&) miikodtetéséhez sziikséges.
Fogalommeghatarozasok jelen szabélyzat vonatkozasaban:

+kozérdekid adat”: az intézmény kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak
ellatasaval sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen moédon vagy
formaban rogzitett informdcié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, ©nalld vagy
gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.
,kozérdekbdl nyilvanos adat”: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Kozérdekbdl nyilvanos adat az intézmény feladat- és hatdskorében eljaro
személy neve, feladatkore, munkakére, vezetSi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét térvény elSirja. A
kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartdsdval
terjeszthetéek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténé kozzétételére az Infotv. 1.
melléklete és a kozfeladatot ellaté személy jogalldsara vonatkozd kiilon térvény rendelkezései
iranyadoak.

Laltalanos kozzétételi lista”: az Infotv. 1. sz. melléklete szerinti lista, amelyen szereplé adatokat az
intézmény koteles kdzzétenni.

Lkiilonds kozzétételi lista”: az intézmény kiilonos kozzétételi lista kozzétételére nem kotelezett.
wegyedi kozzétételi lista”: az intézmény egyedi kozzétételi listaban kotelezéen kdzzéteendd adatkort
nem hataroz meg.

Lkozzététel”: a kotelezden kozzéteendd kozérdekd adatoknak, az intézmény internetes honlapjan-
www.nyszgeuak.hu -, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimdsolhaté modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentes
hozzaférhet6vé tétele.

II. FELADAT ES HATASKOROK

Az intézmény igazgatoja:

. belsd szabélyzatban rendezi a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek teljesitésének,

tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét, a szabalyzatot a
vonatkozo jogszabalyi elSirasok vagy szervezeti valtozasok esetén modositja,

gondoskodik a kozérdekii adatok megismerhetSségéhez és kozzétételéhez sziikséges személyi, targyi
és technikai feltételekrdl,

meghatdrozza a jelen szabdlyzat végrehajtasahoz kapcsolodé feladat és hataskoroket, vizsgalja és
ellendrzi azok végrehajtasat,

megvizsgdlja, teljesiti és kiadmanyozza az egyes egyedi kdzérdekt adatigényléseket,

a honlap tizemeltetGjén keresztiil, gondoskodik az intézmény honlapjanak, a kozzétételi kotelezettseg
teljesitésére torténd alkalmassa tételérdl,



L.6. a honlap iizemeltet6jén keresztiil, gondoskodik a kdzzéteendd adatokat dsszefoglald, a kozzétételi
egységekre vonatkozé leird adatok el&allitasdrol,

1.7. a honlap iizemeltetdjén keresztiil, gondoskodik az intézmény honlapjanak iizemeltetésérol,

1.8. gondoskodik az Infotv. 1. sz. melléklete szerinti altalanos kézzétételi lista nyilvanossagra hozatalardl
(1. SZ. MELLEKLET),

1.9. gondoskodik az intézmény kezelésében 1év8, kozérdek(i adatot tartalmazo honlapok, adatbazisok,
illetve  nyilvantartdsok  leirdé adatainak a kozigazgatdsi informatika infrastrukturalis
megvalosithatosdganak biztositasaért felel6s miniszternek torténd tovabbitdsardl és a tovabbitott
kozérdeki adatok rendszeres frissitésérdl, valamint felel az egységes kozadatkeresS rendszerbe
tovabbitott kdzérdeki adatok tartalmdért és a tovabbitott kdzérdekii adatok rendszeres frissitéséért is,

1.10. a honlap iizemeltetSjén keresztiil, gondoskodik az adatok helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatos naplozasrol,

1.11. meghatarozza a kotelezéen kozzéteend$ és/vagy kozérdekbsl nyilvanos adatok elSallitasaért,
Osszesitéseért €s egységes szerkezetbe foglaldsaért felel6s személyeket (a tovabbiakban: adatokat
eléallito személyek), az adatok kozzétételének és modositasanak szabalyait,

1.12.bejelenti a miniszternek az intézmény nevét, székhelyét és elérhetGségét, valamint megteszi a 305/2005.
(XIL 25.) Korm. rendelet 13.§ (1) b) pontja szerinti nyilatkozatot,

1.13.a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel§ teljesitése vagy elmulasztisa esetén, dont a felelds

szankcionalasardl.

2. Az adatvédelmi tisztvisel6:

2.1. koordindlja az intézmény kezelésében 1év kozérdekil és kzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételét,

2.2. kozremtikédik az intézmény kezelésében lévé, kizérdek( adatot tartalmazé honlapok, adatbézisok,
illetve  nyilvantartasok  leiré adatainak a  kozigazgatdsi informatika  infrastrukturalis
megvalosithatosaganak biztositdsaért felelds miniszternek torténd tovabbitdsdban és a tovabbitott
kozerdek(i adatok rendszeres frissitésében,

2.3. az adatok eldallitasa érdekében egytittmiikodik az egyes szervezeti egységek vezetSivel és az adatokat
eléallitd munkatarsakkal,

2.4. a kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében, egyiittmiikodik a honlap tizemeltetSjével, és részére
elektronikus tton, , pdf” formatumban tovébbitja a kozzéteendd, kbzzétételi egységenként Osszesitett
adatokat,

2.5. kdzrem(ikodik az egyes egyedi kozérdekii adatigénylések vizsgalataban,

2.6. figyelemmel kiséri az intézmény honlapjan kézzé tett kozérdek( adatok pontossagat és naprakészségét,

2.7. nyilvantartast vezet az adatigénylékrél, az adatigénylések targyara és idépontjéra vonatkozoan (2. SZ.
MELLEKLET),

2.8. nyilvantartast vezet az elutasitott kozérdek(i adatigénylési kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairél (3. SZ. MELLEKLET),

2.9. gondoskodik az Infotv. 1. melléklet II. pontjaban foglalt tablazat 15. sora szerinti, az elutasitott
kozérdeki adatigénylésekre vonatkozo statisztika elkészitésérél,

2.10. kézremiikodik a kdzzéteendd adatokat Gsszefoglald, a kozzétételi egységekre vonatkozd leiré adatok
eléallitasaban és rendszeresen frissitésében,

2.11. kézremiikodik a kozérdekii és/vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdanyuld kérelmek
teljesitésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossidgra hozatalanak rendjét
meghatarozo szabdlyzat modositasaban.

3. Aziigykezeld titkarnd:
3.1. gondoskodik az intézményhez beérkez6 kozérdekd adatigénylések iranti kérelmek iktatasardl,
3.2. irasba foglalja, az azonnali teljesitéssel nem teljesithet telefonon tett, szobeli adatigénylést,
3.3. gondoskodik az intézményhez valamennyi formaban beérkezd kozérdekii adatigénylés iranti kérelem
igazgatohoz és az adatvédelmi tisztvisel6hoz torténd haladéktalan eljuttatdsardl,
3.4. gondoskodik a kozérdekii adatigénylésre irasban adott valasz iktatasarél és az adatigényl6hoz térténd,
a kérelmében meghatarozott médon térténd eljuttatasarol.
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4.3.

5.1.

52,
5.3.

54.

5.3,

A kozzéteendd adatokat és adatallomanyokat el6allitdo személyek: a szervezeti egység vezetOk és a
vezetdi beosztassal nem rendelkezd, de a kozérdeki és/vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok és
adatallomanyok eldallitasaban részt vevé munkatarsak:

az adatok el6allitasa érdekében egytittmiikddnek az adatvédelmi tisztvisel6vel,

gondoskodnak az intézményhez érkezé kozérdekii és/vagy kozérdekbdl nyilvanos adatigénylések
targyat képezé adatok el6allitasarol, kigytjtésérdl,

gondoskodnak az Infotv. 1. sz. melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista munkavégzésiikkel
Osszefliggésben keletkezett adatainak Osszegyl(ijtésérdl, valamint a frissitésre eldiranyozott hataridé
betartdsaval, az adatok kozzétételi egységenként torténd Gsszesitésérdl, és az adatvédelmi tisztviseld
részére, , pdf” formatumban, elektronikus titon térténé megkiildésérdl.

A honlap iizemeltetGje:

gondoskodik az intézmény honlapjanak, a kozzétételi kotelezettség teljesitésére torténd alkalmassa
tételérdl,

tizemelteti az intézmény honlapijat,

kozremiikodik a kozzétételi egységekre vonatkozo leiréd adatok eldallitdsaban és rendszeresen
frissitésében, sziikség esetén technikai segitséget nyuiit,

naplozza az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban, az
esemeny bekdvetkeztének datumat és idGpontjat, valamint az esemény kivaltasaban kézremiikddo
felhasznalo nevét,

a naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot készit - arra val6 kiilénds figyelemmel, hogy a naploé
tartalméhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozz4 -, az adatallomany megsemmisitéstol,
az illetéktelen személy altali modositastdl, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések

i

sorrendjének megvaltoztatasatol térténd védelme érdekében.

Az intézmény honlapjanak lizemeltetését és karbantartasat a BERE-NET Kft. (cim: 4611 Jéke, Tancsics
utca 8.) végzi.

III. A KOZZETETEL ES A HONLAP KIALAKITASANAK SZABALYAI

Az intézmény honlapjénak nyitéoldalan el kell helyezni egy KOZERDEKU ADATOK mentiipontot, ami
a kozzétételre eldirt adatokat, az azokat megjelenitd kozzétételi egységeket vagy ezek hivatkozasait
tartalmazza, és az egységes kozadatkeresé rendszerre, a kozponti elektronikus jegyzékre mutato
hivatkozast is.

A jegyzéket az IHM rendelet 1. melléklete szerinti tagoldsban kell elkésziteni tigy, hogy az tartalmazza
az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazd kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik
azokra (4. SZ. MELLEKLET).

Ha a kozzétételi lista szerinti adatok az IHM rendeletben meghatarozottaktdl eltéré6 moédon is
kozzétételre kertilnek, biztositani kell az IHM rendelet szerinti és az eltér6 modon kozzétett adatok
teljes egyezdségét.

A kozzétételi egységek részét képezd, ©Onallo kozzétételi egységnek nem mindsiilé onallo
adatallomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles kori
olvashatosagat.

Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazd kozzétételi egységek kialakitdsa soran,
legalabb az IHM rendelet 2. melléklete szerinti kzzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 2.
melléklet szerint eltéré kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kdzzétételi egységben elhelyezni
(5. SZ. MELLEKLET).

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni a legutobbi modositas idejét, ha a kozzétételi egység korabbi
allapota archiv allomanyba kertilt, az annak elérését biztosité hivatkozast, archiv allomanyba helyezett
kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat.

Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naplozni kell az
esemény bekovetkeztének datumat és idSpontjat, valamint az esemény kivaltasaban kdzremiikédo
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10.

11.

felhasznald nevét. A naplozott adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy
altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A
naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

A kozzétett kozerdek(i adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszertitlenné valasa esetén, illetve ilyen
koézérdekii adatok feltarasa esetén el kell allitani a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki(i adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzé kell tenni.
Amennyiben a kbzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat frissitése
esetén annak elérhet6vé tétele a meg6rzési idé elteltéig nem sziintethet6 meg, és az adat mellett fel kell
tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az Gij allapot fellelhetdségét, valamint feltlind mdédon
azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem id&szerti. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén
a téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeres6
rendszer szamara. A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat eldz0 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetéségét.

A kozzétételi lista altal eldirt megdrzési kotelezettség lejartakor a kozzétett, kiilon jogszabalyban
meghatarozott kdzzétételi egységeket at kell adni a kézponti elektronikus jegyzék miikodtetdje részére.
Az intézmény jogutodos megszilinése esetén a jogutodnak a honlapon meg kell jeldlnie a jogel6d
megsziinésének tényét és jogalapjat, tobb jogutdd esetén a jogutdd altal kézzéteendd kdzérdekii adatok
korét is. Jogutdd nélkiil torténd megsziinés esetén a kozzétett kozzétételi egységeket at kell adni a
kozponti elektronikus jegyzék miikodtetSje részére.

Az Egészségiigyi Alapellatdsi Igazgatosag, mint jogel&d, archivalt kozérdekii adatainak elérhetésége:
https://kozadat.hu/kereso/kozfeladatot-ellato-szervek/adatlap/7710

IV. A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESENEK ES TELJESITESENEK SZABALYAI

Az intézmény kezelésében lévé kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatot, az Infotv. 26.§ (1)
bekezdése értelmében, barki igényelhet.

Az adatigénylés szoban, irasban vagy elektronikus formdban egyarant elGterjeszthetd, az alabbiak
szerint:

szOban és irasban:

személyesen, az intézmény Pacsirta u. 29-35. szam alatti telephelyén

vagy telefonon, a 0642/417-802 telefonszamon, hétfétél-cstitérickig: 7.30-16.00, pénteken 7.30-13.30 dra
kozott

irdsban:

az intézmény igazgatodjanak cimezve, az intézmény székhelyére torténé megkiildéssel:

Nyiregyhazi Szocialis Gondozasi és Egészségligyi Alapellatasi Kézpont, Nagyné Hermanyos
Zsuzsanna igazgato, 4400 Nyiregyhdza, Vécsey koz 2.

elektronikus aton:

az intézmény igazgatdjanak cimezve, az intézmény kozponti elektronikus levélcimére -
gkkozpont.nyiregyhaza@t-online.hu, vagy

a https://kimittud.hu adatigényld portilon keresztiil.

Az adatigeényld a kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igényét valasztasa
szerint, formai kotottségek nélkiil vagy a jelen szabalyzat 6. sz. melléklete szerinti [génybejelents lapon
is el6terjesztheti (6. SZ. MELLEKLET).

Az adatigényl6 nevén és elérhet6ségeén tul (cim, e-mail cim) - amelyre a tajékoztatds megkiildését kéri
- egyéb adatok megaddasara nem koteles.

Az intézmény és az adatigénylés teljesitésében kozremiikodé munkatarsa nem jogosult a

személyazonossag ellenérzésére, és nem kérhet nyilatkozatot az adatkérés céljarol, motivaciojarol sem.
Az intézményhez beérkezé adatigénylést a beérkezést kovetben iktatni kell. Az tigykezeld titkarnd
koteles naponta ellendrizni a bejové leveleket és az esetlegesen a ,spam” vagy ,levélszemét”
mappakba érkezett adatigényléseket is érkeztetni és iktatni.



8.

A szoban elSterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha az adatigénylé a teljesitést szoban kérte,
és az igényelt adat az intézmény honlapjan vagy mas modon jogszer(ien mar nyilvanossagra kertilt -
az igénylé e tényrdl vald tajékoztatasaval és a nyilvanos forras megjeldlésével -, az igényelt adat az
intézmény tevékenységére és az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd altalanos tajékoztatassal
teljesithetd.
Azonnali teljesitéssel nem teljesithetd, személyes, szobeli adatigénylés esetén az adatigénylést, annak a
jelen szabdlyzat 6. sz. melléklete szerinti Igénybejelentd lapon térténd rogzitésével irasba kell foglalni
és a tovabbiakban az {rasban eléterjesztett adatigénylésekre vonatkozd szabalyok szerint sziikséges
eljarni.
Azonnali teljesitéssel nem teljesithetd, telefonon tett szébeli adatigénylés esetén, az adatigénylést a jelen
szabdlyzat 7. sz. melléklete szerinti Igénybejelentd lapon torténd rogzitésével, az ligykezel6 titkarnének
kell irasba foglalni és a tovabbiakban az irdsban el6terjesztett adatigénylésekre vonatkozé szabalyok
szerint sziikséges eljarni (7. SZ. MELLEKLET).

10. Az adatigényléseket az iktatast kovetSen azonnal el kell juttatni az igazgatonak és az adatvédelmi

11.

12,

13.

14.

15

16.

tisztviselének, akik megvizsgéljak az Infotv. 29.§ (la) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallasanak
eshet@ségét és az adatigénylés egyértelmiiségét.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmli, az adatigényl6t haladéktalanul fel kell hivni az
adatigénylés pontositasara legfeljebb 15 napos hataridé tlizésével, azzal, hogy ha az igénylé az
adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem valaszol, az igénylést visszavontnak
kell tekinteni.

A pontositas érdekében kelt értesitést az adatvédelmi tisztviseld késziti eld.

A pontositasra valo felhivas megtételétdl az erre adott valasznak az adatkezel6hoz valo beérkezéséig
terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele. A
kozérdek( adatigényléseket a lehetd legrévidebb id§ alatt, az intézményhez torténd beérkezéstdl
szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kozérthetden és az adatigénylé altal megjeldlt modon kell teljesiteni.
Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy annak
teljesitése az intézmény alaptevékenységének ellatasahoz szilikséges munkaerdforras aranytalan
mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridé egy alkalommal
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyrél az adatigényl6t a kérelem kézhezvételétsl szamitott
15 napon beliil tajékoztatni kell.

A tdjékoztatast az adatvédelmi tisztviseld késziti el6.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Uni6 valamely intézménye vagy tagallama
allitott eld és az az igény teljesithetdségének vizsgalata érdekében indokolt, az adatkezeld
haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unio érintett intézményét vagy tagallamat és errdl az igényl6t
tajékoztatja. A tdjékoztatas megtételétél az Eurdpai Unid érintett intézmeénye vagy tagallama vélaszanak
az adatkezel8hoz vald beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hataridébe nem szamit bele.

Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az intézmény szervezeti egység vezetSinek, vagy a vezetdi
beosztassal nem rendelkezd, de a kdzérdekii adatallomanyok eldallitadsaban részt vevé munkatarsak
bevonasa sziikséges, igy azok kotelesek az adatvédelmi tisztvisel6vel egyiittm(ikddni, az adatokat
dsszegylijteni és elkésziteni, valamint azokat haladéktalanul megkiildeni az adatvédelmi tisztviseld
részere.

Ezen adatok alapjan, az adatigénylésre tett valasz tervezetét az adatvédelmi tisztviseld késziti eld.

Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés ttjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-masolatokat
személyesen kivéanja atvenni, az adatvédelmi tisztvisel§ veszi fel a kapcsolatot az adatigényldvel,
id6pont egyeztetése céljabol.

Az adatok tanulmanyozasara az erre kijeldlt helyiségben, megfelelS idét kell biztositani. A bemutatott
dokumentum tanulményozéasa soran az adatigénylé kérdéseire valaszolni kell. Az adatigényld jogosult
a bemutatasra keriilt dokumentumokroél jegyzetet késziteni.

Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az intézmény kezelésében, el
kell utasitani.



17.

18.

19.

Az adatigénylés elutasitasakor a tdjékoztatni kell az adatigényl6t arrdl, hogy az intézmény tudomasa
szerint mely kozfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kdzérdekd és/vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatokat.
Az igénylés teljesitésének megtagadasarol és annak indokairél 15 napon belil levélben, vagy
amennyiben az igény elektronikus tton érkezett, illetve, ha az igényben az elektronikus levelezési cim
is fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kell kiildeni az igénylének azzal, hogy az elutasitassal
egy id6ben a jogorvoslati lehetSségekrdl is tajékoztatni kell.
A tajékoztatdst az adatvédelmi tisztviseld késziti el8.
Az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartast vezet az intézményhez beérkezett teljesitett
adatigénylésekrdl, az Infotv. 29.§ (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése céljabol, targyév janudr
01. napjatol december 31. napjaig - azzal, hogy a nyilvdantartds adatait a kdvetkezd év elsd munkanapjin torolni
kell -, valamint az elutasitott kdzérdekii adatigénylésekrdl, az Infotv. 30.§ (3) bekezdése alapjan, - azzal,
hogy a 4. rész 18. pontjaban részletezett statisztika elkészitését és kozzétételét kovetden, a nyilvintartdst torolni
kell -.
Az adatvédelmi tisztviseld, az Infotv. 30.§ (3) bekezdése szerinti nyilvantartas alapjan minden év
januar 31-éig gondoskodik az Infotv. 1. melléklet II. pontjdban foglalt tablazat 15. sora szerinti, az el6z6
évben elutasitott kdzérdek(i adatigénylésekre vonatkozo statisztika elkészitésérdl, és a kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti igények teljesitésének és megtagadasanak szamarol
€s a megtagadasok jellemz6 indokairdl, a kézérdekili és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése
iranti kérelmek teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamarol, valamint a kozérdek és kozérdekbol
nyilvanos adatok kézzétételének elérhetdségérdl minden évben janudar 31-éig tajékoztatja a NAIH-ot.
Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igényl6é masolatot kaphat.

V. KOLTSEGTERITESRE VONATKOZO RENDELKEZESEK

Az intézmény a kozérdek(i és/vagy kozérdekbdl nyilvanos adatigényléseket koltségtérités
megallapitasa nélkiil teljesiti.

VI. A KOZPONTI INFORMACIOS KOZADAT-NYILVANTARTAS

A kdzpénzek felhasznaldsanak atlathatésdga érdekében az allamhdaztartdsrédl szolo térvény szerinti
torzskonyvi jogi személyek — a nemzetbiztonsagi szolgalatok kivételével — (a tovabbiakban: a feliileten
kozzétételre kotelezettek) a 2. pontban meghatarozott adatokat a Kormany rendeletében kijelolt szerv
altal tizemeltetett és az Infotv. 33.§ (1) bekezdésében foglalt kdvetelményeknek megfelel6en barki
szamara hozzaférheté — a gépi olvashatdsagot, a csoportos letdltést, az adatok csoportositasat,
kereshetGségét, kivonatoldsat és Gsszehasonlithatosagat is lehet6vé tevé — Kozponti Informacios
Kézadat-nyilvantartas feliiletén (a tovabbiakban: feliilet) kéthavi rendszerességgel, a kbzzétételt kdvetd
legalabb tiz évig elérheté moédon, a 3. pont szerinti bontasban kozzéteszik. A kozzétételre kotelezettek
a kéthavi rendszerességgel megtett adatszolgaltatasok alkalmaval a soron kévetkez6 adatszolgaltatas
hatarnapjat megel6z6 30. napig keletkezett adatokat teszik kozzé.

A feliileten kozzétételre kotelezettek a fellileten az 6tmillié forintot meghalad6, az altaluk hazai vagy
eurdpai unios forrasbol megvaldsuldan

a) nyujtott, az allamhaztartasrél szolo térvény szerinti kdltségvetési tamogatdsok — kivéve, ha a
kozzététel el&tt a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezmeényezett lemond —,

b) drubeszerzésre, ¢épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni érték(i jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkozo szerzédések — kivéve a védelmi és biztonsagi célti beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kdzbeszerzésekrdl sz016 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott szerzédések —,

c) nem alapfeladataik ellatdsara — igy kiiléndsen egyesiilet tAimogatasara, foglalkoztatottjai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturdlis,



szocidlis és sporttevékenységet segité szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefligg6 kifizetésre — forditott kifizetések

adatait teszik kézzé.

A 2. pont szerinti adatokat a feliileten kozzétételre kitelezettek — a felhasznalt hazai és eurdpai unios
forras aranydanak feltiintetése mellett — az aldbbi bontasban teszik kozzé:

a) a 2. pont a) és c) alpontja szerinti esetben

aa) a szerzOdés megnevezése (tipusa), a kedvezményezett neve — nem természetes személy esetén az e
személy megnevezése, székhelye — addszama, a tamogatds tdrgya és a tdmogatdsi program
megvaldsitasi helye, kezd6 és zaro, illetve — amennyiben megtortént - a kifizetés idépontja, a tdmogatas
Osszege és pénzneme, valamint

ab) az Infotv. 2. mellékletben meghatdrozott, az Europai Unié kotelezd jogi aktusa hatalya ald tartozo
allami tdmogatds esetén — az aa) alponton tilmenden — a kedvezményezett besorolasa, a tamogatas
felhaszndlasaval érintett tevékenység szakagazati besorolasa (ha nem azonosithato ilyen tevékenység,
a kedvezményezett fGtevékenységeének szakagazati besorolasa), a tamogatas formajanak megjelolése,
odaitélésének napja, az eurdpai unios versenyjogi értelemben vett allami tAmogatasokkal kapcsolatos
eljarasrél és a regionalis tAmogatasi térképrél szold kormanyrendelet szerinti tdmogatasi kategoria
megjel6lése, a tamogatas eurdpai bizottsagi hivatkozasi szama,

b) a 2. pont b) alpontja szerinti esetben

ba) a szerz6dés megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koto fél vagy felek neve — nem természetes
személy esetén az e személy megnevezése, székhelye —, addszdma, a szerzddés targya és értéke, a
szerzddés teljesitésének helye, kezdé idpontja, hatarozott id6tartam esetében annak zard idépontja,
valamint

bb) kozbeszerzés vagy beszerzési eljaras esetén — a ba) alponton tilmenéen — az ajanlattevd
(ajanlattevék) neve, a Kbt. szerinti elektronikus kozbeszerzési rendszerben rogzitett, az eljaras egyedi
azonositdja (EKR azonositd) az arra mutatd hivatkozassal egyiitt, a nevesitett alvallalkozo
(alvallalkozdk) neve, illetve — amennyiben annak dija meghatarozott — annak Osszege (Osszegei),
valamint annak megjel6lése, ha a kozbeszerzés vagy beszerzés — beleértve a Kbt. szerinti nemzeti
értékhatart meg nem haladd értéki beszerzéseket is — részben vagy egészben eurdpai unids forras
felhasznalasaval valosul meg.

. A 2. pont b) alpontja tekintetében a szerz6dés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott — altalanos
forgalmi ado nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd —
egy évnél hosszabb idétartamra kotétt — szerzédéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzédé féllel
kotott azonos targyt szerzddések értékét egybe kell szamitani.

. A feliilet izemeltetésére, miikodtetésére, valamint a feliileten torténd kozzétételre vonatkozo részletes
szabalyokat a Kormany rendeletben hatarozza meg.

. Az adatszolgaltatds teljesitése érdekében eljard, munkakori lefrasban kijeldlt munkatdrs, a KOZIM éltal
szolgaltatott adatok és a szerzédések nyilvantartasa(i) alapjan, el6késziti a Kozponti Informacids
Kdzadat-nyilvantartdasban kozzéteendé adatszolgaltatast és modositas, javitds sziikségességének
felmertilése esetén a javitott adatszolgaltatasokat, eljar az adatszolgéltatds igazgato altali jovahagyasa
érdekében — ezen munkakori feladatait a KOZIM-mel és a cég/hivatali kapu hasznalatéra kijelslt
munkatarssal egyiittmikddve végzi, folyamatosan figyelemmel kisérve a vonatkozd jogszabalyokat,
sziikség esetén kapcsolatot tartva a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsdggal és a
Nemzeti Adatvagyon Ugyndkséggel.

VIL. ADATVEDELMI RENDELKEZESEK
. Ajelen szabdlyzat hatdlya ald es6 adatkezelési miiveletek — ide értve a személyes adatok gyiijtését, ragzitését,
rendszerezését, tagoldsat, tdroldsdt, dtalakitasit vagy megualtoztatisit, lekérdezését, felhaszndlasat, kozlését -

tovdbbitasit, terjesztését vagy egyéb modon torténd hozzdférhetdvé tételét, dsszehangoldsdt vagy dsszekapcesoldsiit,
korlitozdsdt, torléseét, illetve megsemmisitését, illetve az azokba torténd betekintést is - és adatkezeléssel jard
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munkafolyamatok (a tovabbiakban: adatkezelés) soran, a személyes adatok védelméért az adatkezelést
végz0 munkatarsak felelosek.

. Az adatkezelést végz6 munkatdrsak, az adatkezelés soran tudomasukra jutott személyes adato(ka)t és
az érintett(ek)re vonatkozé informacio(ka)t kizarélag az intézmény altal meghatarozott adatkezelési
célra, technikai modon és ideig kezelhetik.

. Az adatkezelést végz6 munkatarsaknak az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016. aprilis 27-én kelt
2016/679 Rendeletében (altalanos adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR) meghatdrozott
alapelvek figyelembevételével kell eljarniuk.

. Az adatkezelés soran, a GDPR, az Infotv, és a jelen szabalyzat jogszabalyi hatterét ado
rendelkezésekben foglaltak mellett, az intézmény Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban,
Iratkezelési szabalyzataban, Informatikai biztonsagi szabdlyzataban, a Vezetékes és radidtelefonok
hasznalatanak szabédlyzataban, Tlzvédelmi szabalyzataban (a tovdbbiakban: Szabalyzatok) és-az
adatkezelésben kdzremiik6d6é munkatdrs munkakéri lefrasaban foglaltakat - kiildndsen a hatdskardk és
hozziférést jogosultsigok tekintetében - is be kell tartani.

. Az adatkezelést végzé munkatarsak, az intézmény altal az altalanos adatbiztonsdg megteremtése és a
jelen szabalyzat hatalya ala es6 adatkezelések kockazatainak cstkkentése érdekében hozott miszaki és
szervezési intézkedéseinek végrehajtasa érdekében, kitelesek egylittmiikddni a rendszergazdaval és az
adatvédelmi tisztviselGvel.

. Az adatkezelés soran felmertilé adatbiztonsagot veszélyezteté esemény vagy annak gyantja, és
adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az azt észlelé munkatars haladéktalanul kételes azt jelezni
kozvetlen munkahelyi vezetSje részére, aki a jelzést haladéktalanul koteles tovabbitani az igazgato és
az adatvédelmi tisztviseld részére.

VIII. ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2025. julius 1. napjan 1ép hatélyba.

Jelen szabélyzat hatalyba 1épésével hatalyat veszti az 53/2025. szamon nyilvantartott, a kdzérdekd
adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesitésének, tovabba a kotelezden kodzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét meghatarozo szabalyzat, az abban meghatdrozott adatkezelési
tajekoztato kivételével.

A jelen szabalyzat hatdlya ala esd adatkezelésre vonatkozo Adatkezelési tajékoztatot, az intézmény
honlapjan kézzé kell tenni (8. SZ. MELLEKLET).

Nyiregyhaza, 2025 junius 30.. /\J: A% b

4
Nagyné Hermanyos Zsuzsanna
TN igazgatd
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
az Infotv. 1. melléklete alapjan

[. Szervezeti, személyzeti adatok

1

melléklet

Adat

Frissités

Megdérzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetGségei

A valtozdsokat
kovetben azonnal

Az eldzé allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjeldlésével, az
egyes szervezeli egységek feladatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldzé allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetSinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefonszama, elektronikus levélcime)

A viéltozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége (telefonszama,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zd allapot
torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetGsége

A vialtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zd allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenGrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikods mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eloz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv t6bbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével miikddé
gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime), tevékenységi kére, képviselSjének neve, a kozfeladatot ellatd

szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefonszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének

tagjai

A viltozasokat
kovetden azonnal

Az elézé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozteladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetesi szerv alapito okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, miikodési
engedélye

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az elézé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztoség és kiado neve és
cime, valamint a fGszerkesztd neve

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosdgi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianydban a kézfeladatot

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

ellato szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo szervnek az 1. pontban tartasaval
meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, miikédésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megérzés
1 A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkozo alapveté jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok, ) Az eléz6 llapot 1
: i i g ; " ’ A valtozasokat L. ,
valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend, — ha azzal rendelkezik — az o évig archivumban
: < g ; . i . kovetden azonnal v
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szdvege tartasaval
A 4 illetékességi k, valamint a f&varosi és varmegyei kormanyhivatal , . v n s
: - O’rszagcsul A S,Z‘?WE e m].n’ ‘ v ¢ ' ‘i g &Y ireaid y , A valtozasokat Az el6zo allapot
esetében a kozfeladatot ellato szerv feladatarol, tevékenységerdl szold tajékoztatd magyar | .. 3 i
A kovetden azonnal | torlendé
és angol nyelven
3. Az elézé allapot 1
A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban
tartasaval
4. | Allamigazgatasi, énkarmanyzati, és egyéb hatdsagi iigyekben iigyfajtinként és A valtozasokat Az el6éz6 allapot
eljarastipusonkeént a hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak | kévetSen azonnal | torlendd
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atruhazdsa esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyck, az eljarast megindito irat
benyujtasanak madja (helye, ideje), iigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az igyintézéshez hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol és az
tigyfelet terhel6 kotelezettségekrol

5. | A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy koltségvetésebdl finanszirozott A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
kozszolgéltatasok megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a | kovetden azonnal | évig archivumban
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények tartasaval

6. | A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré A valtozasokat Az el6z6 éllapot 1
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az kévetden azonnal | évig archivumban
adatok forrdsa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérd&iv); a kozfeladatot ellatod tartasaval
szerv altal - alaptevékenysége keretében — gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés madja, a masolatkészités koltségei

7. | A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja, a | Negyedévente Az el6z6 allapot 1
kiadvany ingyenessége, illetve a kiltségtérités mértéke évig archivumban

tartasaval

8. | A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgari kozremiikodés A valtozasokat Az el6zo allapot 1
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba | kdvetben azonnal | évig archivumban
nyilvanossaga, dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testiileti szerv tartasaval
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. | A torvény alapjan kézzéteendd jogszabalytervezetek és kapesolédd dokumentumok; a Torvény eltérd Az el6zo allapot 1
helyi énkormanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos tilésére benyjtott eléterjesztések a | rendelkezése évig archivumban
benyjtas idépontjatol hidnydban a tartasaval

benyujtas
idépontjat
kévetben azonnal

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett hirdetmények, kdzlemények Folyamatosan Legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredmeényei és Folyamatosan Az el6z6 allapot 1
indokolasuk évig archivumban

tartasaval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, A vizsgalatrol Az eléz6 allapot 1
ellendérzések nyilvanos megallapitasai 5z0l0 jelentés evig archivumban

megismerését tartasaval
kovetden
haladéktalanul

13. | A kézérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje, az illetékes Negyedévente Az eléz0 allapot
szervezeti egyseég neve, elérhetGsége, az informacios jogokkal foglalkozd személy neve torlendd

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabdlyon alapuld statisztikai | Negyedévente Az el6z6 allapot 1
adatgyfijtés eredményei, id6beli valtozasuk évig archivumban

tartasaval

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezé statisztikai adatszolgéltatas adott szervre Negyedévente Az el6z6 allapot 1
vonatkozo adatai évig archivumban

tartasaval

16. | Azon kozérdek( adatok hasznositasara iranyuld szerzédések listaja, amelyekben a Negyedévente Az el6z6 allapot 1
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerzdda fél évig archivumban

tartasaval

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo kozérdeki adatok felhasznalasara, A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzodeési feltételek kévetden azonnal | évig archivumban

tartasaval

18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonés és egyedi kozzétételi lista A valtozasokat Az el6z6 allapot

kovetden azonnal

torlend &
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19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok tjrahasznositasarol szold
torvény szerint tjrahasznositas céljara elérhet6 kulturalis kozadatok listaja a
rendelkezésre allo formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd, a kozadatok ujrahasznositasardl szold térvény szerint ujrahasznosithato
kizadat tipusokrél vald tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok megjelélésével

A valtozasokat
koveto 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

20. | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok ujrahasznositasara vonatkozo A valtozasokat Az el6zd allapot
altalanos szerzddési feltételek elektronikusan szerkesztheté valtozata kovet6 15 napon | torlendd
beliil
21. | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kézadatok tjrahasznositas céljabol térténd A valtozasokat Az elézd allapot
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezé | kovetd 15 napon | térlendd
tényezdkkel egyiittesen beliil
22. | A kizadatok tjrahasznositasarol szolo térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas A valtozasokat Az elézé allapot
kovetd 15 napon | torlendd
beliil
23. | A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kdzadatok tjrahasznositasarol szolé térvény | A véltozésokat Az el6z6 allapot
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd megallapodasok szerzddé feleinek megjeldlése, a | kovetd 15 napon | térlendd
kizardlagossag idGtartamanak, targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges beliil
elemeinek megjelélése
24, | A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kdzadatok tjrahasznositasarol szolo torvény A valtozasokat Az el6z6 dllapot
szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasara kizarolagos jogot biztositd megallapodasok | kévetd 15 napon | torlendd
szovege beliil
25. | A kézadatok Gjrahasznositasardl szolo torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi A valtozasokat Az el6z6 allapot

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozo szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést kotd felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott iddre kotott szerzddés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi céli
beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzodés targyaert kikotott — altaldnos forgalmi ado nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kiziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatérd — egy évnél hosszabb id6tartamra kotott — szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy

hatvanadik napig

szervezetszabalyozd eszkoz, kozszolgaltatasi szerzédés vagy mas katelezd erbvel bird kdvetd 15 napon | torlendd
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutato hivatkozas), amely az beliil
tjrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathatd kézadat gytjtésével, eléallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével dsszefiiggd kiltségek jelentds részenek sajat bevételbdl
vald fedezését irja el6 a kozfeladatot ellato szerv részére
II. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés

1. | A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti beszamoloja A valtozasokat A kozzétételt kovetd
vagy éves koltségvetési beszamoldja kovetden azonnal | 10 évig

2. | A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatisaira Negyedévente A kiilon
vonatkozd dsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetSk és vezetd tisztségviseldk jogszabalyban
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyeb meghatarozott ideig,
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve de legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval

3. | A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az dllamhdztartdsrdl szdlo térvény szerinti A déntés A kozzétételt kovetd
koltseégvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas céljara, dsszegére, | meghozatalat 5 évig
tovabba a tamogatasi program megvalositasi helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a koveto
kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett hatvanadik napig
lemond

4. | Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo A dontés A kozzétételt kbvetd
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefiiggd, Gtmillio forintot elérd vagy azt meghaladé | meghozatalat 5 évig
értéki arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, kovetd
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koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott azonos targyu szerzddések értékét
egybe kell szamitani

A koncessziorol szolo térvényben meghatdrozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, Negyedévente A kiiloén

palyazok adatai, az elbiraldsrol készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye) jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kézfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyestilet Negyedévente A kiilén

tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei jogszabalyban

szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet meghatarozott ideig,

segitd szervezet tAmogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Gsszefiiggd de legalabb 1 évig

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladoé kifizetések archivumban
tartasaval

Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvaldsuld fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo Negyedévente Legalabb 1 évig

szerzodések archivumban
tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott Negyedévente Legalabb 1 évig

szerzGdésekrdl) archivumban
tartasaval
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4. melléklet

A KOZZETEENDO KOZERDEKU ADATOK JEGYZEKENEK
A KOZZETETELI LISTAKON SZEREPLO ADATOK KOZZETETELEHEZ SZUKSEGES
KOZZETETELI MINTAKROL SZOLO
18/2005. (XIL. 27.) IHM RENDELET
1. MELLEKLETE SZERINTI TAGOLASA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezet6k

1.2 A felligyelt koltségvetési szervek

1.3 Gazdalkod¢ szervezetek

1.4 Kézalapitvanyok

1.5 Lapok

1.6Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorlod szervek
1.7 Koltségvetési szervek

2. Tevékenységre, mlikddésre vonatkozd adatok
3. Gazdalkodasi adatok

3.1 A miikodes torvényessége, ellendrzések

3.2 Kéltségvetések, beszamolok

3.3 Miikodés
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5. melléklet

AZ ALTALANOS KOZZETETELI LISTA SZERINTI ADATOKAT TARTALMAZO

KOZZETETELI EGYSEGEK KIALAKITASA

A KOZZETETELI LISTAKON SZEREPLO ADATOK KOZZETETELEHEZ SZUKSEGES

KOZZETETELI MINTAKROL SZOLO
18/2005. (XIL. 27.) IHM RENDELET
2. MELLEKLETE SZERINT

1. 1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1.Kapcsolat, szervezet, vezetdk
1. Kiizzetételi eqység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4, Telefonszam (nemzetkozi vagy belfoldi szamként, utobbi esetben korzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy haldzatkijel6l6 szammal)

5. Faxszam (nemzetkozi vagy belfoldi szamként, utébbi esetben kérzetszammal, illetve szolgaltatas-
vagy haldzatkijel6lo szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas
helye, postacime)

Ha tobb 6nallo tigyfélszolgalat vagy
kozonségkapcsolat is van (pl. szervezeti
egységenkent eltérd), akkor az
elérhetéségi adatokat
igyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapesolatonkeént
csoportositva.

9. Az tigyfélszolgalati vagy kdzdnségkapesolati vezetd neve

Ha t6bb énallo tgyfélszolgalat vagy
kozonségkapesolat is van (pl. szervezeti
egységenkeént eltérd), akkor az
elérhet6ségi adatokat
igyfélszolgalatonként vagy
kozénségkapesolatonként
csoportositva.

10. Az tigyfélfogadas rendje

Ha t6bb cnallo tigyfélszolgalat vagy
kozdnségkapcesolat is van (pl. szervezeti
egységenkeént eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat
ligyfélszolgalatonkeént vagy
kozonségkapcsolatonként
csoportositva.

II. Kdzzétételi egység: A szervezeli struktiira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktiira abrdja (a szervezeti egységek és vezetéik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek
feladatainak leirasat tartalmazo
dokumentumokhoz.

III. Kiizzétételi egység: A szerv vezeldi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetGjének, vezetdinek, valamint testiileti szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztas
megnevezeése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A szervezeli egységek vezetdinek neve, beosztas megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon,
telefax, postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként
felsoroldsszertien.

Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.
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1.2.A feliigyelt kdltséguetési szervek

L. Kizzétételi eqység: A szerv irinyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt dlld, vagy aldrendeltségében milkidd mas kizfeladatot ellatd szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitdsa, feligyelete vagy ellendrzése alatt 4llo, vagy alarendeltségében miikddd mas
kozfeladatot ellato szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszdm, postacim, elektronikus levéleim)

A szerv altal alapitott koltségvetési
szerv adatait kiilon kozzétételi
egységben kell kizzétenni.

Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikéddé mas
kozfeladatot ellato szervek honlapjanak URL-je

A honlap kozvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében miikodé mas
kozfeladatot ellato szervek ligyfélszolgdlatanak vagy kézonségkapcsolatanak elérhetdsége

(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime), ligyfélfogadasanak rendje

1.3.Gazddlkodé szervezetek

I Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban dlld vagy részvételével miikodd gazdilkodd sze

rvezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkod¢ szervezetek neve, székhelye, elérhetsége (telefon, telefax, fldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellato szerv tébbseégi tulajdonaban allnak,
illetve amelyek felett kdzvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek tevékenységi korének leirdsa

3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek képviselSjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben a kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

1.4.Kozalapitvanyok
1. Kizzétételi egység: A szerv dllal alapilott kizalapitoanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kizfeladatot ellato szerv alapitott, amelyek alapitoi jogat

6 gyakorolja

Az alapité okiratok kézvetlen
elérhetdségének biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kézalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kzalapitvanyok kezel6 szerve tagjainak felsorolasa

1.5.Lapok
L Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve

2. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok szerkesztoségének és kiadojanak neve és
elérhetésége (telefon, telefax, f6ldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kozvetlen
eléréseének biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok fészerkesztdjének a neve

1.6.Felettes, feliigyeleti, toérvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv
L. Kizzétéleli egység: Felettes, feliigyeleti, tirvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében
a fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek hianyaban a kézfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetosége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levéleim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében
a fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv ligyfélszolgdlatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime),
tigyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltséguetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kizfeladatot ellato szerv dltal alapitott kbltségvetési szerv neve, székhelye, a kbltségvetési
szervet alapitd jogszabdly megjeltlése, illetve azt alapitd hatarozat, a kdltségvetési szerv alapitd
okirata, mitkodési engedélye

A jogszabaly, az alapito hatarozat, az
alapito okirat, mikodési engedély
kozvetlen elérésének biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak elérhetdsége

A henlap kdzvetlen elérésének
biztositasaval.
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2.Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok

1. Kozzétételi eqység: A szerv alaptevékenysége, feladat-és hatdskire

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapveto jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a szervezeti és
miikddési szabalyzat vagy tigyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos és teljes
szivege

A jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkozdok,
valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy tigyrend, az
adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovegét tartalmazo
6nalld dokumentumok elérhetdségének
biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kézfeladatot ellaté szerv feladatarol, tevékenységérdl szolo tajékoztatd szévege magyar és angol
nyelven

A tartalomjegyzékben a dokumentum
cimét angol nyelven is meg kell jel6Ini.

3. A helyi énkormanyzat énként vallalt feladatainak felsorolasa és részletes leirdsa

A feladatokat helyi nemzetiségi
onkormanyzatok esetén az adott
nemzetiség nyelvén is meg kell
jelentetni.

1. Kiizzétételi eqység: A hatosdgi iigyek imtézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatasi, bnkormanyzati és egyéb hatdsagi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése

A kozzéteteli egységen beliil
tigycsoportonként (iigytipusonként) és
eljaras-tipusonkeént csoportositva.

2. Az allamigazgatasi, Gnkormanyzati és egyéb hatdsagi iigyekben iigyfajtanként és
eljarastiposonként a hataskorrel rendelkezd, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen
eljaro szerv illetékességi teriilete

3. Az dllamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi tigyekben az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok felsorolasa

4. Az allamigazgaltdsi, onkormanyzati és egyéb hatosagi iigyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi
szolgaltatasi dijak dsszege

5. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyeb hatosagi tigyekben az alapvetd eljarasi szabalyok,
ezek magyarazata, az ligyintézeést segité atmutatok, az ligymenetre vonatkozd tajékoztatas

6. Az dllamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi tigyekben az eljarast megindito irat
benyujtasara szolgalo postacim (postafiok szerinti cim, ha van), tigyfélfogadasi vagy
kizonségkapcsolati cim és nyitvatartasi idd

7. Az allamigazgatasi, tnkormanyzati és egyéb hatosagi tigyekben az eljarast megindito irat
benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére nyitva allé hataridd

8. Az dllamigazgatdsi, onkormanyzati és egyéb hatosagi tigyekben hasznalt formanyomtatvanyok
listaja

A formanyomtatvanyok
letlthetdségének biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi ligyekben igénybe veheto elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas

Az elektronikus program kozvetlen
elérésének biztositasaval.

10. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi iigyekben az iigytipusokhoz kapcsolodd

A jogszabalyok kizvetlen elérésének

jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrdl és az iigyfelet terheld biztositasaval.
kételezettségekral
HI. Kozzétételi eqység: Kizszolgdltatasok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzes

1. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése

2. A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy kdltségvetésébél finanszirozott kozszolgaltatasok
tartalmanak leirdsa

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy kdltségvetésebol finanszirozott kézszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a
tajékoztatasokat onallo
dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt
formanyomtatvanyok elérhetéségének
biztositasaval.

4, A kizfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy kéltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
dijanak és az abbdl adott kedvezmények mértéke

IV. Kizzétételi egyséq: A szerv nyilvdntartdsai

A) Adat megnevezése

i

B) Megjegyzés
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1. A kozfeladatot ellaté szerv altal sajat fenntartasi adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitoltetlen kerdéiv) jegyzéke

Az altalanos kozzétételi listaban csak az
adatokat tartalmazo jegyzéket kell
kozzétenni, azonban a kézadatkeresd
felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes adatbazisral, illetve
nyilvantartasrél kiilon leird adatot kell
késziteni az Adatbdzisokat
meghatarozo séma alapjan.

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott adatok
fajtai

3. A kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége keretében — gyjtott és feldolgozott adatokhoz
valo hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellato szerv altal — alaptevékenysége keretében — gytijtott és feldolgozott adatokrol
valo masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi eqység: Nyilvdnos kindvinyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cimei

2. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyai témajanak leirasa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz valo hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprol a kiadvany
letélthetd,
a kiadvany elérhetGségének

biztositdsaval.
4. A kozfeladatot ellatod szerv nyilvanos kiadvanyaiért fizetendé koltségtérités mértéke vagy az
ingyenesség ténye
V1. Kiizzétételi eqység: Dintéshozatal, iilések
A) Adal megnevezése B) Megjegyzés

1. A testlileti szerv dontései elokészitésének rendje

2. A testiileti szerv déntéseiben valo allampolgdri kizremiikodés (véleményezés) mddja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testiileti szerv iilésének helye (iranyitoszam, varos, utca, hazszam)

Tobb helyszin esetén iilésenkénti
bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott Giléseinek ideje (év, ho, nap, dra megjeléléssel), valamint nyilvanossaga,
iiléseinek jegyzdkanyvei, illetve Gsszefoglaloi

Az iilés jegyzdkonyve, illetve
osszefoglaloja elérhetdségének
biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap, éra megjeléléssel), valamint nyilvdnossaga

7. A testiileti szerv iilései latogathatésaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontdsban; a déntések
elérhetéségének biztositasaval.

VII. Kozzétételi eqység: A szerv doniései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetosegének
biztositasaval.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak ddtuma (év, hé, nap megjeléléssel)

Déntésenkénti bontasban; a megfeleld
lés jegyzdkonyve, illetve
Gsszefoglaldja elérhetdségenek
biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt jogszabdly nem korlatozza

Déntésenkénti bontasban.

4.A jogszabdlyok elékészitésében vald tarsadalmi részvételrdl szold torvény alapjan kézzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyulé koncepcidk, jogszabélytervezetek és kapesolédd dokumentumok

A kozadatkereso felé torténo
adatszolgaltatas soran minden egyes
jogszabalytervezetrdl kiilon leird adatot
kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozo séma alapjan.

5. A jogszabalyok el6készitésében vald tarsadalmi részvételrdl szold térvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotdsra irdnyuld koncepciok, jogszabélytervezetek tekintetében az egyeztetés dllapota

Koncepcidnként, illetve jogszabaly-
tervezetenkénti bontdsban.

6. A helyi énkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére benytjtott elterjesztések a
benyujtas idépontjatol

A kozadatkeresé felé torténd
adatszolgaltatas soran minden egyes
eldterjesztésrdl kiilon leird adatot kell
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késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozoé séma alapjan.

7. (jsszefogialc') a véleményezdk észrevételeirdl, és az észrevételek elutasitasanak indokairdl

A nyilvanvaléan alaptalan észrevételek
esetén az elutasitis indokairdl nem kell
Osszefoglalot keésziteni.

VIII.  Kozzétételi egység: Palydzatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, azok eredmeényei és indoklasuk

A kapcsolodo dokumentumok
kozvetlen elérhetdségének
biztositasaval.

IX. Kozzétételi eqység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal kzzétett hirdetmények, kdzlemények

A hirdetmények, kizlemények
kézvetlen elérésének biztositasaval.

X. Kozzétételi eqység: Kozérdekii adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézérdekii adatok megismerésére iranyulo igények intézésének rendje

2. A koézérdekd adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes szervezeti egység
elérhetdsége (postacime, fdldrajzi helye, telefonszama, telefaxszdma, elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

4, Az adatvédelmi felel6s vagy az informéacios jogokkal foglalkozd személy neve

5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezd statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd
adatai

6. A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében lévo kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

7. Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyulo szerzédések listaja, amelyekben a kazfeladatot
ellato szerv az egyik szerzddd fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonos kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly
megnevezeésével és elérhetdvé tételével.

2. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo egyedi kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy
egyéb aktus megnevezéseével,
elérhetévé tételével.

23




3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A miikddés torvényessége, ellendrzések
I Kizzétételi eqység: Vizsgalatok, ellendrzések listidja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos — nyilvdnos
megallapitasokat tartalmazo — vizsgalatok, ellendrzések felsoroldsa

1. Kizzétételi eqység: Az Allami Szimvevdszék ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szdmvevdszék ellenérzéseinek nyilvanos megéllapitasai

M. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozd egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasai

Idérendben.

IV. Kdzzétételi eqyséq: A mitkddés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatellatdsanak teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysagdanak és teljesitményének mérésére szolgdld mutatok és értékiik, idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikidési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgytjtés
eredmeényei, idébeli valtozasuk

3.2. Kaoltséguetések, beszdmolok
L. Kizzétéleli egység: Eves killtséguetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) koltségvetései

Evenkénti bontésban.

I Kizzétételi egység: Szdmuviteli beszdmoldk

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv szamviteli térvény szerinti beszamoloi

Beszamolonként.

II.  Kazzétételi egység: A kiltséguelés végrehajkisa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szervnek a koltségvetés végrehajtasarol — a kiilon jogszabalyban Beszamolonként.
meghatarozott modon és gyakorisaggal — készitett beszamoloi
3.3. Kdltséguvetések, beszamolok
I. Kizzétételi egység: A foglalkoztatottak
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot elldtd szervnél foglalkoztatottak 1étszama és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok

2. A vezetSk és a vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
kaltségtéritése Gsszesitett Gsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

Il Kizzétételi egység: Tamagatisok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzes

1. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ, céljellegty, fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nydjtott, nem normativ, céljellegi, fejlesztési
tamogatasok célja

Tamogatasonkent és

kedvezményezettekként lebontva.

3. A kizfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nydjtott, nem normativ, céljellegti, fejlesztési
tamogatasok Ssszege

Tamogatasonkent és

kedvezményezettekként lebontva.

4. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ, céljellegi, fejlesztési
tamogatasi program megvalositasi helye

Tamogatasonként és

kedvezmeényezetteklként lebontva.

II.  Kizzétételi egység: Szerzodések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az dllamhéztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az dllamhdztartashoz tartozod vagyonnal torténd
gazddlkoddssal dsszefiiggd, 6tmillié forintot eléré vagy azt meghaladd értékii arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy

24




vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzédést koto felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idére kitott szerzédés
esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetleniil Gsszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott

- altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes Gigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.

Az idészakonként visszatérd — egy évnél hosszabb idStartamra kotott — szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy kéltségvetési
évben ugyanazon szerzddo féllel kitott azonos targya szerzédések értékét egybe kell szamitani

IV. Kozzeétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv dltal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segité szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggo kifizetésre) forditott, tmillid
forintot meghaladd kifizetések cimzettjei

VI.  Kizzétételi egység: Eurdpal Linid dltal tdmogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzes

1. Az Eurdpai Unid tamogatdsaval megvaldsulo fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzddések

A dokumentumok, a szerzddések,
kozvetlen elérésének biztositasaval.

VIL.  Kozzétételi egyséq: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Kézbeszerzési informacidk: éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott
szerzodésekrdl

Az éves terv kdzvetlen elérésének
biztositasaval.
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6. melléklet

KOZERDEKU ES/VAGY KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERESE IRANTI
IGENYBEJELENTO LAP

Az adatigényl6 neve/megnevezése:

Az igényelt kozérdekii adat/kézérdekbdl nyilvanos adat konkrét megjelslése:

Az adatszolgaltatas igényld altal kért modja™:

1) Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek

2) Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

3) Az adatokrol masolat készitését igényelem

a) papir alapon szines masolat formdjaban

b) papir alapon fekete-fehér masolat forméjaban

c) optikai adathordozon nyujtott masolat formajaban (CD-ROM)

d) elektronikus tton hasznalhatd egyéb adathordozon nyujtott masolat formajaban (pendrive)
*A megfeleld rész alihiizandd

Az adatszolgaltatas teljesitését az alabbi modon kérem:

a) postai tton az alabbi cimre:

nev:

cim:

b) e-mailben az alabbi cimre:

) telefaxon az alabbi telefonszamra:

Kelt:

igénylo

26



7. melléklet

AZONNALI TELJESITESSEL NEM TELJESITHETO
TELEFONON TETT, SZOBELI KOZERDEKU ES/VAGY KOZERDEKBOL NYILVANOS
ADATOK MEGISMERESE IRANTI ADATIGENYLES ROGZITESERE SZOLGALO
IGENYBEJELENTO LAP

Az adatigénylé neve/megnevezése:

Az igényelt kozérdekii adat/kézérdekbdl nyilvanos adat konkrét megjelélése:

o

Az adatszolgaltatas igénylé altal kért modja™:

1)Az adatokrol szobeli tajékoztatast kér

2) Az adatokat megtekintésre kéri rendelkezésre bocsatani

3) Az adatokrdl masolat készitését igényli

a) papir alapon szines masolat formajaban

b) papir alapon fekete-fehér masolat formajaban

c) optikai adathordozon nyujtott masolat formédjaban (CD-ROM)

d) elektronikus titon hasznalhat6 egyéb adathordozon nyujtott masolat formajaban (pendrive)
*A megfeleld rész aldhiizandd

Az adatszolgaltatds teljesitésének az igényld altal kért modja:
a) postai titon az alabbi cimre:

név:

cim:

b) e-mailben az alabbi cimre:

c) telefaxon az alabbi telefonszamra:

Kelt:

az igénybejelentést 16gzité
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8. melléklet
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Nyiregyhéazi Szociilis Gondozasi és Egeészségiigyi Alapellatasi Kézpont (a tovabbiakban:
intézmény) &ltal, a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo eljardsok sorin kezelt szemelyes
adatok kezelésére vonatkozodan, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
azilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (dltalanos
adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR) alapjan.

Az adatkezel6 megnevezése:
Nyiregyhazi Szocialis Gondozasi és Egészségiigyi Alapellatasi Kézpont

Az adatkezeld elérhetGségei:
Nagyné Hermanyos Zsuzsanna igazgatd, 4400 Nyiregyhaza, Vécsey koz 2., Tel.: 42/416-083, 417-802,
249-929, Fax: 42/507-680, E-mail: gkkozpont.nyiregyhaza@t-online.hu

Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei:
Mértonné Illés Barbara, 4400 Nyiregyhéaza, Vécsey koz 2., Tel.: 42/416-083, 417-802, 249-929, Fax: 42/507-
680, E-mail: gkkozpont.nyiregyhaza@t-online.hu, illes barbara@nyszgeuak.hu

Az adatkezelés célja:
Az intézményhez érkezd kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitése, az egy éven beliil ismétl6dé azonos targykorben, azonos adatigényl6tol érkezd kérések
azonositasa érdekében, valamint az elutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozoan
nyilvantartas vezetése.

Az adatkezeléssel érintettek kore és az adatok forrasa:
Az intézményhez kdzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmet benyuijtok.
Az intézmény az adatkezelési cél megvaldsulasa érdekében, kizardlag olyan személyes adatot kezel,
melyet az érintett bocsatott a rendelkezésére.

A kezelt adatok mindGsitése:
Szemeélyes adat.

A kezelt személyes adatok kore:
A cél érdekében kezelt adatok kore:
az igényl8 neve, értesitési cime (postacim, e-mail cim), a benytjtott adatigénylés adatkdre, illetve arra
vonatkozé informacio, hogy az intézmény teljesitette vagy elutasitotta az adatigénylést, ha elutasitotta,
milyen indokkal.
Az egy éven beliil ismétl6d§ azonos targykorben, azonos adatigényl6tél érkezd kérések azonositasa
érdekében vezetett nyilvantartas adattartalma:
az adatigénylés sorszama, az adatigénylés iktatdszama, az adatigényld neve, elérhetOsége, az
adatigénylés beérkezésének iddpontja, a kozérdekii adatigénylés targya, az adatigénylés eredmenye -
teljesités, részleges teljesités, megtagadas - és idépontja.
Az elutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd nyilvantartas adattartalma:
az adatigénylés sorszama, az adatigénylés iktatoszama, az adatigénylés beérkezésének id&pontja, a
kozérdek( adatigénylésre vonatkozd kérelem targya, a kozérdek( adatigénylésre vonatkozo kérelem
elutasitasanak indoka.
Az elutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd nyilvantartas adatait az intézmény
az dltalanos kozzétételi lista I1.15. kozzétételi egységeében negyedévente kozzéteszi.
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Az adatkezelés jogalapja:
Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul, az adatkezelés az intézmény kozérdekii
feladatainak végrehajtasahoz sziikséges, tekintettel az Infotv. 26.§ (1) bekezdésében meghatarozott
el6irasokra.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai:
Az intézmény a kdzérdek( adatok és a kézérdekbdl nyilvanos adatok igénylésére iranyulo eljaras soran
személyes adatokat mas cimzettel nem kozol, az adatokat harmadik orszdgba, vagy nemzetkozi
szervezet részére nem tovabbitja.

Amennyiben az adatigénylével a kapcsolattartas postai tton torténik, az iratok kozléséhez -
tovabbitasahoz kapcsoldddan, az ahhoz sziikséges adatok atadasra keriilnek a

Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.) részére.

Az intézmény belsé elektronikus levelezéséhez (...@nyszgeuak.hu) tarhelyszolgaltatoként a RUTIN-
Soft Kft. (cim: 4400 Nyiregyhdaza, Szarvas utca 25/A.) szolgaltatasait veszi igénybe.

A kezelt személyes adatok megorzésének id6tartama:

Az adatkezelési célokhoz kapcsoloddan keletkezett iratokat az intézmény iktatja. Az iratkezelés rendjét
a kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVL
torvény, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005. (XIL
29.) Korm. rendelet, valamint az intézmény Iratkezelési szabalyzata hatdrozza meg, melynek 3. sz.
melléklete, a koziratok rendszerezésének és a selejtezhetdség szempontjabdl térténd valogatasanak
alapjaul szolgald jegyzék, az Irattari terv, mely meghatarozza a kiselejtezhetd irattari tételekbe tartozo
iratok tigyviteli céltt megérzésének id6tartamat, tovabba a nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak
hataridejét. A levéltarba adando iratokban foglalt adatok és az iratkezelési rendszerben a jogszabalynal
fogva kezelendd személyes adatok kivételével az intézmeény az adatot torli (iratokat selejtezi), illetve a
levéltarba adassal a személyes adatok kezelése az intézménynél megsziinik.

Intézménytinknek 15 nap — hosszabbitds esetén tovabbi 15 nap - &ll rendelkezésére az adatigénylés
megvdlaszolasdra, a beérkezett adatigénylések adatait a benyutjtasuktdl szamitott 1 évig kezeljiik.

Az adatok formatuma:
papir alapu és elektronikus

Az Adatkezel6 altal a személyes adatok védelmében tett garanciai:
Az intézmény betartja és betartatja a hatdlyos adatvédelmi rendelkezésekben meghatarozott, a
személyes adatok kezelésére vonatkozd alapelveket, a személyes adatok kezelésével, tarolasaval
kapcsolatban a lehet6 legnagyobb gondossaggal jar el, az informatikai biztonsag teriiletén az észszer(ien
elérhet6 leghatékonyabb, legmodernebb eszkézdket és eljarasokat, adminisztrativ, logikai és fizikai
védelmi eszkozoket alkalmaz.
Az adatkezelési miiveleteket ugy tervezi meg és hajtja végre, hogy biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.
Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabdl fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.
Az adatkezelés soran meg6rzi, megvédi az informaciot, annak érdekében, hogy csak az férhessen hozza,
aki arra jogosult.
Egy esetleges adatvédelmi incidens bekovetkezése esetére megfelelé incidenskezelési tervvel
rendelkeziink, az Erintettek jogérvényesitésének elGsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselSt
alkalmazunk, és az igénybe vett adatfeldolgozokat felhivjuk, hogy tegyenek eleget az adatbiztonsag
kdvetelményének.

29



Az érintettet megilletd jogok, valamint azok érvényesitésének modja:

Hozzéférési jog
Amennyiben az On személyes adatait kezeljiik, jogosult arra, hogy az intézménytél tajékoztatast kérjen
arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférjen, valamint megismerje azt,
hogy
- milyen személyes adatait,
- milyen jogalapon,
- milyen adatkezelési céllal,
- mennyi ideig kezeljiik,
- kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositottunk hozzéférést vagy
kinek tovabbitottuk a személyes adatait,
- milyen forrasbdl szarmaznak a személyes adatai (amennyiben azokat nem On bocsétotta az intézmény
rendelkezésére), valamint
- alkalmaz-e az intézmény automatizalt dontéshozatalt, ideértve a profilaktast is, amennyiben igen,
jogosult megismerni annak logikajat.

Téjékoztatjuk, hogy az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat, az On erre irdnyuld
kérésére, els6 alkalommal dijmentesen bocsatjuk a rendelkezésére, ezt kovetden, ésszer(i mérték dijat
szamithatunk fel, melynek megdllapitasa az adminisztrativ kdltségeken alapulhat.

Téjékoztatjuk tovabba, hogy az adatbiztonsagi kiovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak
védelme érdekében, kotelesek vagyunk meggy6zGdni az érintett és a hozzaférési jogaval élni kivano
személy személyazonossaganak egyezésérél, ennek érdekében a tdjékoztatas, az adatokba torténd
betekintés, illetve azokrdl masolat kiadasa is az érintett személyének azonositasahoz kotott.

Helyesbitéshez vald jog
On jogosult arra, hogy az Onre vonatkozé pontatlan személyes adatok helyesbitését kérje. Amennyiben
a helyesbitett adat pontossagat hitelt érdemléen igazolni tudja, kérését legfeljebb egy honapon beliil
teljesitjiik, és errdl értesitjiik.

Torléshez valo jo
Toérléshez vald joganak érvényesitésére abban az esetben van lehetsége, ha az adatkezelés nem

sziikséges:

- a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozédashoz valo jog gyakorlasa céljabal,

- jogi kotelezettség teljesitéséhez, vagy az intézmény kozérdekbdl végzett feladatainak végrehajtasahoz,
- a népegészségligyet érint6 kozérdek alapjan,

- kozérdek archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl, vagy

- jogi igények elSterjesztéséhez vagy érvényesitéséhez.

A levéltarba adand¢ iratok vonatkozdsaban az adatok torlése az iratok integritdsanak sérelme nélkiil
nem val6sithaté meg, ezért a torlési kérelem e vonatkozasban nem teljesithetd.

Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog

Amennyiben

- vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben arra az idStartamra korlatozzuk az
adatkezelést, amig ellendrizziik a személyes adatok pontossagat);

- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, ehelyett azok felhasznalasanak korlatozasat
kéri;

- az adatkezel6nek mar nincs sziliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli
azokat jogi igények el&terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
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- On tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozds arra az idétartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben), kérheti, hogy a személyes adatai kezelését az intézmény korlatozza

Tiltakozashoz valé jog
Amennyiben az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapul, barmikor
tiltakozhat az adatkezelés ellen. Ebben az esetben az intézménynek kell igazolnia, hogy a személyes
adat kezelését olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények -elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Az adathordozhatésaghoz valé jog

Ha az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzGdésen alapul, és az adatkezelés automatizalt médon
torténik, On jogosult arra, hogy az Onre vonatkozo és az On 4ltal a rendelkezésiinkre bocsatott
szemelyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa, vagy amennyiben
technikailag megvalosithatd, kérje azoknak az intézmény altali, masik adatkezel6hoz vald tovabbitasat.

Hozzdjarulas visszavondsdnak joga
Amennyiben adatainak kezelése az On hozzdjarulason alapul, jogosult arra, hogy hozzajarulasat
barmikor visszavonja. A hozzajérulas visszavonasa nem érinti a hozzajérulason alapulé, a visszavonés
el6tti adatkezelés jogszer(iségét.

Fenti jogokat, a Nyiregyhazi Szocidlis Gondozéasi és Egészségiigyi Alapellatasi Kozpont, 4400
Nyiregyhaza, Vécsey koz 2. levelezési,
és a gkkozpont.nyiregyhaza@t-online.hu elektronikus levelezési cimen keresztiil érvényesitheti.

Erintetti jog gyakorlésara iranyul6 kérelmét, az annak beérkezésétdl szamitott legfeljebb egy honapon
beliil teljesitjiik, azzal, hogy a kérelem beérkezésének napja, a hataridébe nem szamit bele.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsdgat és a kérelmek szamat, ezt a hataridét
lehetdséglink van tovabbi két hoénappal meghosszabbitani, melyrél a késedelem okainak
megjeldlésével, a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatjuk.

Az adatkezeléssel dsszefiiggésben, az érintett dltal gyakorolhatd jogok, az adatkezelés

jogalapjanak fliggvényében:

Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés
Az adatkezelés Aznddtkencligns kwf;jit‘;ﬁ‘;z%: az
z ; a
} Bl érintett vagy egy . -
o oly an :,’z‘er?odes i kil bererdagetes _r_uhazutt ) Az adatkezeld
Az erintettet a GDPR T teljesitesehez Az adatkezelére ) " kozhatalmi vagy egy
alapjan megilletd jog % El‘ll‘l i sziikséges, vonatkoz6 jogi EEY : jogositvany harmadik
hozzajarulasa 4 . létfontossag i 2
melyben az kotelezettség iekeinek gyakorlasanak személy jogos
erintelt az ; : keretében végzett erdeke
servik Fel vedelme miatt feladat
BYERE sziikséges o a. a .
végrehajtasahoz
sziikséges
Hozzaférési jog X X X X X X
Helyesbitéshez valé jog X X X X X X
:’-\z aﬂdfﬂltkezeles. ) X X X X X X
korldtozasahoz vald jog
Torléshez vald jog X X X X
Tiltakozashoz vald jog X X
Az
adathordozhatosaghoz X X
valé jog
Hozzajarulas %
visszavonasanak joga
A feliigyeleti hatosagnal
torténd panasztételhez X X X X X X
vald jog
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Jogorvoslati lehetdségelk:

Jogainak érvényesitése érdekében, vagy ha az intézmény adatkezelésével kapcsolatos kérdése van,
forduljon bizalommal

az intézmény igazgatdjahoz - Nagyné Herméanyos Zsuzsanna, 4400 Nyiregyhdza, Vécsey koz 2., Tel.:
42/416-083, 416-084, Tel./Fax: 42/507-680, 507-681, E-mail: gkkozpont.nyiregyhaza@t-online.hu-, vagy
az adatvédelmi tisztvisel6hoz - Martonné Illés Barbara, 4400 Nyiregyhaza, Vécsey koz 2., Tel.: 42/416-
083, 416-084, Tel./Fax: 42/507-680, 507-681, E-mail: gkkozpont.nyiregyhaza@t-online.hu,
illes.barbara@nyszgeuak.hu.

Jogainak érvényesitése érdekében, ha megitélése szerint az intézmény, illetve az dltala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd, a személyes adatait a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6, jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni6 kotelezé jogi aktusdban meghatarozott elGirdsok
megsértésével kezeli, joga van birésaghoz fordulni.

A pert - vélasztdsa szerint - a lakdhelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is
megindithatja.

A torvényszékek elérhetdsége az alabbi linken talalhato: http://birosag.hu/torvenyszekek.

Joga van tovabbé vizsgalatot kezdeményezni a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hat6sagnal (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9., telefonszam:
+361/391-1400 E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu).

Nyiregyhaza, 2025 januar 27. /
/\_ ! & "'/'i/ e

Nagyné Herményos Zsuzsanna
igazgato
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